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Pénziigyek nem pénziigyeseknek

KEPZESI PROGRAM
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A képzési program megnevezése: Pénziigyek nem pénziigyeseknek

Képzési program belsé azonositdé szdma: KP-PNEP-01

A képzés célja:

A képzésben résztvevd sajétitsa el a szdmvitellel, pénziigyi menedzsmenttel, beruhazasok
értékelésével kapcsolatos alapvetd ismereteket.

A képzés célcsoportja:

A képzési program célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhet ismeretek, készségek és kompetencidk megszerzését
tlzte ki célként maga elé.

A képzés soran megszerezheté kompetenciak:

- szamviteli ismeretek

- pénziigyi kimutatasokkal kapcsolatos ismeretek

- finanszirozasi forrasokkal kapcsolatos ismeretek

- controlling és vezet6i szamvitel rendszerrel kapcsolatos ismeretek
- beruhdzasok értékelésének modszertana

A szakmai képzés megkezdéséhez sziikséges bemeneti feltételek:
o Iskolai el6képzettség: alapfoku iskolai végzettség

Szakmai eléképzettség: -

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény: -

Szakmai gyakorlat teriilete €s idétartama: -

Egyéb feltétel: -

A képzésben valo részvétel feltételei:
Részvétel kovetésének médja: a kontaktérakon vezetett, a képzésben részt vevod személy altal
alairt jelenléti iv, valamint a képzésben résztvevdvel elektronikus uton folytatott szakmai
felkészitést, ellendrzést igazold dokumentum/ok.
Megengedett hianyzis:
A képzés Oraszamdnak maximum 20%-a, azaz §sszesen 5 Ora, mely tdmogatoi, illetve
palyazati eldirasok alapjan, ettdl eltéré mértéki lehet.
Egyéb feltételek: Online formaban vald részvételhez sziikséges koriilmények biztositasa -
résztvevoi oldalrdl:
Az online formaban torténd oktatas zavartalan lebonyolitisahoz megfelelo:
e Informatikai eszk6z (egy az alabbiak koziil)
o szamitogép hangszordval vagy
o laptop vagy
o tablet/iPad (headsettel) vagy
o okostelefon (Android vagy iOS rendszeri is megfeleld)
A megfeleld kétiranyd kommunikéciéhoz mikrofon sziikséges, kamera nem feltétel.
e Operacios rendszer
o asztali gépen, laptopon: Windows 10 Home/Pro/Enterprise/stb., 21H1-es
verzio, tamogatdsa 2022. december 13-4n jar le. Ezt megel6zé verziok
biztonsagi kockazatot jelenthetnek. Megfelel6 a Windows 8.1 is, mely esetében
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a kiterjesztett technikai tAmogatas vége 2023. janudr 10. (Windows XP SP3 is
megfeleld lehet, de nem ajanlott)
o mobil eszkdézon (okostelefon, tablet/iPad): i0OS 8.0 vagy frissebb, iPadOS 13
vagy frissebb, Android 5.0 vagy frissebb verzid
o Minden esetben legyenek letoltve az aktudlis frissitések.
e Bingészo:
o asztali gépen, laptopon: Chrome, Firefox, Edge (1j, Chromium alapu), Safari
(Mac-es felhasznaloknal). Ezek a bongészék legyen naprakészen frissitve.
Sziikség esetén engedélyezni kell a béngész6ben a siitiket, felugrd ablakokat és
javascriptet. Microsoft Internet Explorer nem ajanlott.
o mobil eszkdzon (okostelefon, tablet/iPad): Safari vagy Google Chrome
e PDF tananyagok megjelenitéséhez Adobe Acrobat Reader (ingyenesen letSlthet6:
https://get.adobe.com/hu/reader/)
e Internet hozzaférés (HD mindségl youtube vided lejatszésara alkalmas)
o Google fiok (@gmail.com végzddési e-mail cim)

A tervezett képzési ido

Elméleti 6rak szama: 20 o6ra
Gyakorlati 6rak szama: 4 6ra
Osszes Oraszam: 24 6ra (elméleti-gyakorlati 6rak aranya: 83%- 17 %)

8. A tananyagegységek megnevezése, Oraszama és tartalma:

i 'i“ana_nyagegység megnevezése Elméleti | Gyakorlati Osszes |
oraszam | oOraszam oraszam
Pénziigyi ismeretek nem pénziigyeseknek 20 4 24
| Osszesen: | 20 4 24

8.1.Tananyagegység megnevezése: Pénziigyi ismeretek nem pénziigyeseknek
8.1.1.Célja: a képzésben résztvevo sajatitsa el a Pénziigyi ismeretek nem pénziigyeseknek
tananyagegységhez kapcsolddd ismereteket.

8.1.2. Tartalma, témakorei:
- szamviteli informéacidk
- pénziigyi kimutatdsok
- Cash-flow
- gazdasagi események és a vallalat
- szamviteli és a pénziigyi folyamatok rendszere
- mérlegkimutatas szerkezet, tartalma, egyensilya
- eredménykimutatas
- mérleg és az eredménykimutatés kapcsolata
- véllalatok révid és hosszi tavy, kiilsé és bels6 finanszirozasi forrdsai elméletben és

gyakorlatban

- likviditas menedzselése a nett6 forgotdke egyes elemein keresztiil
- pénziigyi mutatészamok
- gazdasagi események hatasa a mérlegre, eredményre €s a cash flowra a gyakorlatban
- a controlling és vezet6i szamvitel rendszere
- Controlling szerepe €s helye a vallalati szervezetben
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8.1.3.A tananyagegység megvaldsitisa sorin alkalmazott képzési médszerek és
munkaformaik:

Kontaktora, és/vagy tavoktatas konzulticidval és/vagy zért rendszerti elektronikus tdvoktatas

A kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazasa esetén a képzés Oraszamaba az eltérd
formaban megtartott oktatds 6raszama 100%-ban beszamithato.

Az oktatok a tananyag sajatossigainak megfeleléen, illetve a képzésben résztvevok
esetlegesen eltérd iskolai végzettsége, szakmai tapasztalata, elézetes ismeretei alapjan az adott
csoport igényeihez igazitva alkalmazzak a differencialt oktatas eszkozeit.

Alkalmazott modszerek: elbadas, magyardzat, gyakorlati munka, megbeszélés, bemutatas,
szemléltetés, szimulacid, vita, kooperativ oktatdsi mddszer, portfolio, ©nall6
tananyagfeldolgozas stb.

Munkaformék: frontalis csoportos, egyéni munka, péros/kiscsoportos munka, online
elektronikus kommunikacid, egyéni vagy csoportos projektmunka.

9. A tananyagegység elvégzéséril szolo igazolas kiadasdnak feltételei:

A tananyagegységekhez vizsga nem kapcsolodik. A felnéttképzési szerz6désben foglaltak teljesitése
feltételével a képzés befejezését kivetden tanusitvany keriil kiallitasra.

10. Maximalis csoportlétszam: 40 £6
11. A képzésben részt vevo teljesitményét értékelé rendszer leirasa

A képzésben résztvevik teljesitményének nyomon kovetése, ellendrzése és értékelése folyamatos.
Ellendrzés: kérdések az aktualis témaban, a résztvevo tudasszintjének megismerése; megfigyeléssel ellendrzi
az oktatd a résztvevok folyamatos egyiitt haladasat a feladatokban.

Ertékelés: az oktatas soran folyamatos oktatéi szobeli vagy irdsbeli célzott visszacsatolas, projektmunka,
iranyitas melletti 6nallo feladatmegoldas.

12. A Kképzés elvégzésérol sz016 igazolas kiaddsdnak feltételei:

Képzés elvégzésérdl tanusitvany keriil kiallitasra. A tantsitvany kiadasanak feltétele: a képzésben
résztvevd hidnyzasa nem haladja meg a képzési programban meghatarozott (felnéttképzési
szerz6désben rogzitett) 6raszamot, valamint fizetési kotelezettségének cleget tett.

13. A képzési program végrehajtasihoz sziikséges személyi és targyi feltételek, ezek
biztositasanak modja:

Személyi feltételek:

Elméleti rész oktatasa: a képzési tartalomnak megfelel6 szakos tanari vagy szakoktatdi szakképzettséggel,
ennek hidnyaban a képzési tartalomnak megfeleld fels6foki végzettséggel és szakképzettséggel, vagy
felsdfoka végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének megfeleld szakképesitéssel rendelkezd oktato.
Gyakorlati rész oktatdsa: a képzési tartalomnak megfelel6 fels6fokt végzettséggel és szakképzettséggel,
szakoktato6i szakképesitéssel vagy a képzés tanulményi teriiletének megfeleld szakképesitéssel és legalabb
Otéves szakmai gyakorlattal rendelkezd oktatd, vagy a tananyagegységek elméleti részének oktatdsara
alkalmas oktato.

Az oktatok biztositdsa munkaszerzdéssel vagy megbizasi szerzédéssel torténik. (Specidlis esetekben -
példaul céges megrendelés alapjan kihelyezett képzés — a szolgaltatasi szerzddés részeként megrendeldi
véallalasként szerepel a jogszabalyoknak megfeleld végzettségii oktatd biztositasa.)

Targyi feltételek:

Kontaktora (csoportos képzés, online képzés) esetében: Tanterem a csoport létszaméanak megfeleld
felszereltséggel (tanuldi asztal és szék vagy irdlapos szék, 1 db tanari asztal székkel, | db asztal/flipchart).
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Online, tavoktatas esetében: zart rendszerti tavoktatas képzésmenedzsment rendszer vagy elektronikus
Gton torténd oktatds menedzselésére, adminisztralasara alkalmas feliilet, melyben egyéni felhasznal6i
fickok keriilnek regisztraldsra a képzésben résztvevok és oktatok szamdra. Sziikséges tovabbd oktatoi
oldalrél:

. Informatikai eszkoz (egy az alabbiak koziil)

o  szamitogép hangszdéroval €s mikrofonnal (kamera nem feltétel)

o laptop

o tablet/iPad (headsettel)

o  okostelefon (Android vagy iOS rendszerii is megfelel®)

o Operacios rendszer

o asztali gépen, laptopon: Windows 10 Home/Pro/Enterprise/stb., 21H1-es verzid,
tamogatasa 2022. december 13-4n jar le. Ezt megel6z6 verzidk biztonsagi kockézatot
jelenthetnek. Megfeleld a Windows 8.1 is, mely esetében a kiterjesztett technikai
tamogatés vége 2023. januar 10. (Windows XP SP3 is megfelelo lehet, de nem ajanlott)

o mobil eszkdzdén (okostelefon, tablet/iPad): iOS 8.0 vagy frissebb, iPadOS 13 vagy
frissebb, Android 5.0 vagy frissebb verzi6

o Minden esetben legyenek letsltve az aktualis frissitések!

) Bongészo:

o  asztali gépen, laptopon: Chrome, Firefox, Edge (1j, Chromium alapu), Safari (Mac-es
felhasznéloknal). Ezek a bongészék legyen naprakészen frissitve. Sziikség esetén
engedélyezni kell a bongészében a siitiket, felugré ablakokat és javascriptet. Microsoft
Internet Explorer nem ajanlott!

o mobil eszkdzon (okostelefon, tablet/iPad): Safari vagy Google Chrome

) PDF tananyagok megjelenitéséhez Adobe Acrobat Reader (ingyenesen letSlthetd:
https://get.adobe.com/hu/reader/)

. Internet hozzaférés (HD mindségili youtube vided lejatszasara alkalmas)
. Google fiok (@gmail.com végz6désii e-mail cim)
Egyéb eszkozok: -

A fenti eszkozoket sajat tulajdonként, bérleti vagy egyiittmikddési szerzodéssel biztositjuk. (Specidlis
esetekben — példaul céges megrendelés alapjan szervezett kihelyezett képzés — a szolgaltatasi szerz6dés
részeként megrendel6i vallalasként szerepel az altalanos oktatasi feltételek biztositdsa.). Az oktatdi oldalrol
sziikséges eszkozoket azok egyeztetés alapjan torténé technikai megfelelosége esetén az oktatd is
biztosithatja, egy¢b esetben a képzd bocsatja az oktatd rendelkezésére a tanfolyam idejére.

14. Egyéb specialis feltételek: -

A képzési program eldzetes mindsitése megtortént.

Mindsités kelte: Hatvan, 2021. julius 20.

I . intézmény képviseldjének alairasa
Szombati Lajos Géza Y Kep ]

felnéttképzési szakértd

felnéttképzési szakértdi
nyilvéantartasi szam:

FSZ/2020/000208
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SZAKERTOI VELEMENY

Szakértdi mindsités:

Alulirott Szombati Lajos Géza,
FSZ/2020/000208-as szamon nyilvantartasba
vett felnbttképzési szakérté az OKTAT60
Oktatasszervez0 és Szolgaltaté Kft. Pénziigyek
nem pénziigyeseknek képzési programjat az
elozetes mindsités céljabol megvizsgaltam.

A képzési program eleget tesz a felndttképzésrol
sz6l6 2013. évi LXXVIL torvényben foglalt
tartalmi kdvetelményeknek.

A képzési  programban  meghatarozott
tartalommal, feltételekkel és mddon, valamint a
képzéssel érintett célcsoport szamara
megszerezhetdk a képzési programban megjelolt
kompetencidk.

A képzési program minden oldala folyamatos
oldalszamozassal van ellatva, az Gsszeflizésére
ugy keriilt sor, hogy annak szétvalasztasara
sériilésmentesen nincs lehetéség.

A minosités helye:

| Hatvan

A mindsités datuma;

2021. jalius 20.

Szakértd nyilvantartasi szama:

FSZ/2020/000208

Szakért6 alairasa:







